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 7102 لسنة   10 عدد عروض طلب

 یتعلق

لدى  الوكالة الوطنية للمترولوجيا لنیابة محامي رختیاإب

المحاكم والهيئات القضائية والإداریة والعسكریة والتعدیلية 

 والتحكيمية
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  موضوع طلب العروض : الفصل الأول 
 تبويب طلب العروض:  2الفصل 
 إجراءات القيام بطلب العروض: 3الفصل 

 

  شروط المشاركة في الصفقة: 4الفصل 
  صلوحية العروض : 5الفصل 

  الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض: 6الفصل 
  الضمانات المالية: 7الفصل 
  المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعقد التأمينعن : 8الفصل 
  طريقة تقديم العروض : 9الفصل 

  الوثائق المكوّنة للعرض: 01الفصل 

  فتح الظروف الفنيّة: 00الفصل 

  ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 02الفصل 

  فرز العروض: 03الفصل 

  إسناد الأعداد العروض ومنهجيّة فرز : 04الفصل 

  تعيين المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين: 05الفصل 

  إمضاء العقد والشروع في المهمّـة: 06الفصل 
 

 الملاحق
  تعهّدالوثيقة :  0ملحق عدد 

  حول المشارك بطاقة إرشادات عامة: 2 ملحق عدد

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل : 3 ملحق عدد
 إنجاز المهمّة 

 

الوكالة الوطنية )تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4 ملحق عدد
 صاحب طلب العروض( للمترولوجيا
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تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة : 5 ملحق عدد
 في الغرضالمذكورة 

 

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى  الحالات الإقصائيّة : 6 ملحق عدد
 من كرّاس الشروط 2المنصوص عليها بالفصل 

 

المحامين أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين وكذلك سميـة في إقائمة : 7 ملحق عدد
 المستشارين المحليين والأجانب المتعاقدين والمقترحين في المهمّة 

 

 المتدخلالفريق لكافة  (جماعي أو) تصريح على الشرف فردي: 8 ملحق عدد
 والانابات المطلوبة

 

أنابت أو كلّفت المحامي أو الشركة التي الهياكل العمومية قائمة : 9 ملحق عدد
 .سنوات الأخيرة الخمسخلال المهنيّة للمحامي 

 

  سيـــرة ذاتيـــة: 01 ملحق عدد

التي سبقت سنة تاريخ  خلال الثلاث سنوات الأخيرة مخطط اشتغال: 00 ملحق عدد
 .القيام بطلب العروض الحالي وعدد الإنابات الجاريّة

 

  البنـود التعاقديّـة النموذجيّــة   :02 ملحق عدد
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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

ممّن  أو شركة مهنية المرسّمين بجدول المحامين طلب العروض في إختيار محامي مباشر يتمثّل موضوع
 تخصّصالودون إشتراط  خمس سنوات إنطلاقا من تاريخ ترسيمهم بالتعقيبتجاوزت مدّة ممارستهم للمهنة 

قيام وذلك لل مؤسسة عمومية لا تكتسي صبغة إدارية، الوكالة الوطنية للمترولوجيالفائدة  معين في ميدان
بجميع الإجراءات القانونيّة في حقها والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة 

جاري بها العمل المتعلقة بالإجـراءات الإداريّـة والإدارية والتعديليّة وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية ال
 .والمدنيّة والعسكرية والتجاريّة والجبائيّة والجزائيّة والتحكيم

 تبویب طلب العروض: الفصل الثاني 

 :  أقساط طلب العروض - أ

ة ممارستهم للمهنة خمس مدّ و شركة مهنية للمحامين ممّن تجاوزت أقسط وحيد موجه إلى المحامين 
 .ودون إشتراط التخصّص في ميدان معين ترسيمهم بالتعقيبسنوات إنطلاقا من تاريخ 

 :إجراءات القيام بطلب العروض:  3الفصل 
أو مباشرة   www.anm.nat.tn: من موقع واب الوكالة الوطنية للمرتولوجيا يسحب كراس الشروط مجانّا

 – 1001عمارة كومار  –نهج سندباد  5من المقر الإجتماعي للوكالة الوطنية للمترولوجيا الكائن بـــ عدد 
 .تونس

 :شروط المشاركة في الصفقة :  4الفصل 

يمكن المشاركة في إطار فردي أو في شكل مجمّع المباشرين والمرسّمين بقسم المحامين المباشرين   -أ
ودون إشتراط  خمس سنوات إنطلاقا من تاريخ ترسيمهم بالتعقيبممّن تجاوزت مدّة ممارستهم للمهنة 

 .التخصّص في ميدان معين
 :محاماةلا يجوز قبول مشاركة المحامي أو شركة  -ب 

الذي تعرّض إلى عقوبة تأديبية ما لم يتم إلغاؤها من قبل المحاكم المختصّة وذلك خلال الثلاث سنوات 
 .التي سبقت تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعنيّة

غير أنّ التثبّت من هذه الوضعيات لا يدخل ضمن مشمولات الوكالة الوطنية للمترولوجيا ولجان الفرز 
وتتولى النظر في هذه المسائل، لاحقا، اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين . المحدثة بها

العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند  بالهيئة العليا للطلب
 4017جانفي   47مؤرّخ في  4017لسنة  417عدد  من الأمر 11الإقتضاء، طبقا لمقتضيات الفصل 

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية  المتعلّق بضبط شروط وا 
 .ارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةوالإد

إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ  الموجود في
بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الوكالة الوطنية للمترولوجيا أو 

http://www.anm.nat.tn/
http://www.anm.nat.tn/
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المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة  بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو
 .للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 صلوحية العروض: 5الفصل 
من اليوم الموالي  إبتداء( يوما 10)يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما 

 .لآخر أجل محدد لقبول العروض
 :الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض: 6الفصل 

أيّام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول  10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإيضاحات المطلوبة والمعلومات التكميليّة . العروض

أيام قبل التاريخ ( 10)يوجه إلى جميع المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة 
الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عن طريق البريد الإلكتروني يوجّه إلى عنوان المحامي المبيّن في 

  47مؤرّخ في  4017لسنة  417عدد إستمارة سحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفصل الرابع من الأمر 
جراءات تكليف المحامين  4017جانفي  بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم المتعلّق بضبط شروط وا 

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 .وعند الإقتضاء عن طريق البريد مضمون الوصول مع الإعلام بالبلوغ 

قصد مزيد توضيح ملف طلب  ويمكن توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط
 .أيام قبل التاريخ الأقصى المحدّد لقبول العروض( 10)في أجل لا يتجاوز عشرة العروض 

 :المالية  الضمانات: 7الفصل 
 .الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بإبرام الصفقات العموميّة يعفى المشاركون من تقديم

 :عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة عقد تأمين: 8الفصل 
شهادة سارية المفعول، في تاريخ تقديم العروض، في  على المحامي المعني تقديم إلتزام  بتوفير يجب

 .تأمين المسؤولية المدنية والمهنية في ملفّ المشاركة في طلب العروض في صورة فوزه بالصفقة
لمالية ووفقا شهادة التأمين بالتزام كفيل بالتضامن مصادق عليه من قبل الوزير المكلف با ويمكن تعويض

كما يجب على المحامي المعني، عند قبول ترشّحه، تجديد . لأنموذج يضبط بقرار من الوزير المذكور
 .شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهّد بها

ها المحامي ويمتدّ عقد التأمين إلى حين إنقضاء أسبوع من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد ب
 .المعني

ويصبح التزام الكفيل بالتضامن المعوّض لعقد التأمين لاغيا بمجرّد الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية 
يتعهد بها المحامي المعني إلا إذا أعلمت الوكالة الوطنية للمترولوجيا الكفيل بالتضامن أو شركة التأمين 

ان وذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام المعنيّة في حدود الآجال التي إقتضاها الضم
 . المحامي المعني لم يف بالتزاماته التعاقديّة بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى ثابتة التاريخ، طبق القانون، بأنّ 
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 طريقة تقديم العروض: 9الفصل 
 في ظرفين منفصلينمن هذا الكرّاس ( 10)يجب وضع العرض الفني والوثائق الإداريّة المبيّنة بالفصل 

وجّه عن طريق البريد ي ثالث خارجي يكتب عليه مرجع طلب العروض وموضوعه يدرجان في ظرف
الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للوكالة الوطنية  مضمون

 على الساعة 7152 سبتمبر 51الجمعة  يوم جل أقصاهأوذلك في  للمترولوجيا مقابل وصل إيداع
  :ويكون هذا الظرف مغلقا ويكتب عليه عبارة ( 51:11)الثالثة مساء 

 10/7102 ددع روضع بلط يفتح لا"

 "الوكالة الوطنية للمترولوجيا لنيابة محامي رختياإ
 

 الوكالة الوطنية للمرتولوجيا
 تونس – 5115نهج سندباد، عمارة كومار  1

مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ ثانية في سجلّ خاص حسب  وتسجّل هذه الظروف عند تسلّمها في
 .ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مغلقة إلى موعد فتحها

 .يقصى كلّ عرض مخالف لشروط طلب العروض
 :كما يقصى

 ختم مكتب ضبط الوكالة ولهذا الغرض يعتمد لتحديد تاريخ الوصول إمّا. كلّ عرض ورد بعد الآجال* 
  .الإلكتروني للوثائق عند الإقتضاءكذلك تاريخ الإرسال 

 .كلّ عرض لم يكن مغلقا* 
كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشارك على بنود كرّاس الشروط و لم يتمّ رفعها من * 

 .بتداء من تاريخ مطالبته بذلك من قبل الوكالة الوطنية للمترولوجياإأيام  10قبله خلال أجل 
 .حات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرةكلّ عرض تضمّن تصري* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 :الوثائق المكوّنة للعرض: 10الفصل
 :يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما يلي
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة
مضـــاؤه فـــي  --- كراس الشروط تأشـــير المشـــارك علـــى كـــلّ صـــفحة وا 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

ـــان  --- 1إتفاقية مجمّع ـــع فـــي آخـــر الوثيقـــة مـــع بي إمضـــاء أعضـــاء المجمّ
 .التاريخ و تحديد رئيس المجمّع أو المفوّض

 تعهّدالوثيقة 

 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ إمضاؤها في آخر  ---

 إمضاؤها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ --- بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

شـــــهادة فــــــي الوضـــــعية الجبائيــــــة المنصـــــوص عليهــــــا 
 بالتشريع الجاري به العمل

أصل الشّهادة أو نسـخة مـن شـهادة فـي 
الوضــــعية الجبائيــــة صــــالحة إلــــى آخــــر 

 .أجل لقبول العروض

 .من قبل رئيس مكتب الأداءات المؤهل لذلكممضاة 

إنخـراط بصـندوق الحيطـة والتقاعـد  شـهادة فـي خـلاص
 للمحامين صالحة في تاريخ تقديم العرض

 

أصــل الشــهادة لــم يمــض علــى تســليمها 
 .أكثر من شهر واحد

ممضـــاة مـــن قبـــل الشـــخص المفـــوّض لـــه وختمهـــا مـــع 
 بيان التاريخ

 شهادة التسجيل بالهيئة الوطنيّة 

 

على تسليمها  أصل الشهادة لم يمض
 . أكثر من شهر واحد

أو الكاتـــب العـــام للهيئـــــة أو  ممضـــاة مـــن قبـــل العميـــد
كـــذلك رئـــيس الفـــرع الجهـــوي دون ســـواهم وختمهـــا مـــع 

 بيان التاريخ

شـــــــــهادة الإنخـــــــــراط بالصـــــــــندوق الـــــــــوطني للضـــــــــمان 
 (.بالنسبة للمعاونين والأعوان) الإجتماعي 

الــــــرئيس المــــــدير العــــــام للصــــــندوق الــــــوطني  إمضــــــاء .نسخة من الشهادة
للضمان الإجتماعي أو مـن الشـخص المفـوّض لـه مـع 

 .بيان التاريخ

تصــــريح علــــى الشــــرف يلتــــزم بموجبــــه المشــــارك بعــــدم 
القيام مباشرة أو بواسـطة الغيـر بتقـديم وعـود أو عطايـا 
أو هـــدايا قصـــد التـــأثير فـــي مختلـــف إجـــراءات التعيـــين 

 .ومراحل إنجاز المهمّة

ـــــــــالملحق  طبقـــــــــا لمنمـــــــــوذج المـــــــــدرج ب
 (3)عدد

 .إمضاء المشارك في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن عونا 
 عموميـا لـدى الوكالـة الوطنيـة للمترولوجيـا، أو مضـت

عــن إنقطاعــه عــن العمــل بــه مــدّة خمــس ســنوات علــى 

ـــــــــالملحق  طبقـــــــــا لمنمـــــــــوذج المـــــــــدرج ب
 (4)عدد

 

 .إمضاء المشارك في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

 
                                                           

1
او شركاء حسب / متضامنأو شركتين مهنيتّين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاقية مجمّع  أو أكثر محاميين في صورة تجمّع مكتبين

 .و تتضمّن الوثيقة ضرورة تعيين أحدهم كمفوّض يمثّل المجمع لدى الهيكل العمومي  الحالة
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وفـــي خـــلاف ذلـــك، يجـــب تقـــديم التـــرخيص أو . الأقـــلّ 
نســخة مــن مكتــوب الإعــلام، حســب الحالــة، المطلــوب 
طبق التراتيـب الجـاري بهـا العمـل وخاصّـة منهـا أحكـام 

سبتمبر  87مؤرّخ في  5997لسنة  5781الأمر عدد 
لمتعلّقــــة يتعلّــــق بضــــبط الشــــروط والإجــــراءات ا 5997

بإســناد المــوظفين العمــوميين ترخيصــا لممارســة نشــاط 
خــــاص بمقابــــل لــــه علاقــــة مباشــــرة بمهــــامهم وخاصّــــة 

 .منه 1الفصل 

تصــريح علــى الشــرف بصــحّة المعلومــات التــي قــدّمها 
المحـــــــــامي فــــــــــي عرضـــــــــه حــــــــــول تجربتـــــــــه العامّــــــــــة 

 .والخصوصيّة

 

 

 

 

 

ـــا لمنمـــوذج المـــدرج بـــالملحق عـــدد     طبق
(1) 

 

 

 

 .إمضاء المحامي المترشّح

 

تصــريح علــى الشــرف لصــاحب العــرض بأنّــه والفريــق المتــدخّل المقتــر  لا يوجــدون فــي إحــدى 
 . الحالات المذكورة بالفصل الرابع من كرّاس الشروط

طبقا لمنموذج المدرج 
(6)بالملحق عدد  

إمضـاء المشـارك فـي آخـر 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 :الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ إعتمادها في فرز العروض

طبقا لمنموذج المدرج  . المباشرين القارين بالمكتب أو بالشركة المهنيّة للمحامين قائمة إسمية في المحامين* 
(8)بالملحق عدد  

آخــــر  إمضـــاء المشــــارك فــــي
 الوثيقة مع بيان التاريخ

طبقا لمنموذج المدرج  .التزام لكل محامي تدخل بإنجاز المهمّة* 
(7) بالملحق عدد  

إمضـــاء المشــــارك فــــي آخــــر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ

لأعضـاء الشـركة المهنيّـة للمحـامين المشـاركين فـي المهمـة خــلال  التجربـة العامـة للمحـامي أو
والإشــارة إن كــان المحــامي المترشّــح أو شــركة المحامــاة عضــو فــي  الخمــس ســنوات الأخيــرة،

 .شبكة دوليّة مهنيّة لمحامين وتعريفها مع ذكر موقع الواب إن وجد

 

   إمضــــــاء المشــــــارك فــــــي
آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان 
التــــــــــــاريخ مــــــــــــع تقــــــــــــديم 

 .المؤيّدات

بالنســــــــــــــــبة للمحــــــــــــــــامي أو  
ـــة للمحـــامين  للشـــركات المهنيّ

بـات حديثة العهد، يُشـترط لإث
الإنابـــــــــــات التـــــــــــي أســـــــــــداها 
المحـــامي أو أعضـــاء شـــركة 
مهمات الخدمات و  المحاماة

ـــــــــــــــــة   الإستشـــــــــــــــــارات القانونيّ
الإدلاء بشـــهادة فـــي الغـــرض 
مســـــندة مــــــن قبــــــل المكاتــــــب 
ــــة  أصــــحاب المهمــــات المعنيّ
مصــــــحوبة بالمؤيّــــــدات وفقــــــا 
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لمنمـــــوذج المـــــدرج بـــــالملحق 
(.9)عدد   

المباشـرين خـلال  لأعضـاء الشـركة المهنيّـة للمحـامين للمحامي المباشر أو الخصوصيّة التجربة
 (.ذكر الإختصاص المطلوب إن وجد)  .....سنوات الاخيرة في ( الخمس) العشر 

 

 

  إمضــــــاء المشــــــارك فــــــي
آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان 
التـاريخ و المؤيّــدات ذات 

 .الصلة

بالنســـــــــــــــــبة للمكاتـــــــــــــــــب أو  
ـــة للمحـــامين  الشـــركات المهنيّ

ثبـات حديثة العهد، يُشـترط لإ
الإنابـــــــــــات التـــــــــــي أســـــــــــداها 
المحـــامي أو أعضـــاء شـــركة 

مهمات الخدمات و  المحاماة
ــــــة التــــــي  الإستشــــــارات قانونيّ
أنجزهــــــــــا أحــــــــــد المحــــــــــامين 
بصــفته مشــاركا مــن الصــنف 
الأول صلب مكتب المحاماة 

أعضـــاء الشـــركة المهنيّــــة  أو
للمحــــــامين، الإدلاء بشــــــهادة 
فــي الغــرض مســندة مــن قبــل 

ت المكاتـــب أصـــحاب المهمـــا
ـــــــة أو المؤيـــــــدات ذات  المعنيّ

وفقا لمنموذج المدرج  الصلة
 (. 7) بالملحق عدد 

ـــك الخبـــراء المحليّـــين  الســـيرة الذاتيّـــة للمحـــامي أو لكافّـــة أعضـــاء الفريـــق المتـــدخّل بمـــا فـــي ذل
والأجانب مؤيّدة بنسخ من الشهائد العلميّة لكلّ هؤلاء مع ذكر إن كان للمحامي المترشّح موقع 

 .وعنوان ذلكواب 

طبقـــــــا لمنمـــــــوذج المـــــــدرج 
 9بالملحق عدد 

الإكتفـــــــــــــــــاء بإمضـــــــــــــــــاء 
صـــــاحب الســـــيرة الذاتيّـــــة 
وبإمضــــاء المشــــارك فــــي 
آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان 

 .التاريخ
 :فتح الظروف الفنيّة: 00الفصل 

 خاصّــة مــن قبـل لجنــة المحـدّدة لقبــول العـروض الــواردة فـي الآجــال القانونيــة العــروض الفنيّـةتـتم عمليــة فـتح 
 .لفتح العروض وفرزها بالوكالة

يـــتمّ الشـــروع فـــي عمليّـــة الفـــتح طبقـــا للتسلســـل الترتيبـــي لتـــاريخ الـــورود وذلـــك بفـــتح الظـــرف الخـــارجي  -
 .للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة

طلوبــة دون الإقتصــار علــى التصــريح بوجــود الوثــائق الملظــرف المحتــوي علــى العــرض الفنّــي و فــتح ا -
 .تعدادها
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وبإستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك، يمكن، عند الإقتضاء، للجنة الخاصّة بفـتح 
 01الظروف أن تدعو كتابيّا المشاركين الـذين لـم يقـدّموا كـلّ الوثـائق المطلوبـة إلـى إتمـام ملفـاتهم فـي أجـل 

أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد أو بإيداعها بمكتـب ضـبط الوكالـة الوطنيـة 
: بــــــــالعنوان التـــــــــالي و يمكــــــــن إرســــــــال هــــــــذه الوثــــــــائق عــــــــن طريــــــــق البريــــــــد  الالكترونــــــــي. للمترولوجيــــــــا

www.anm.nat.tn   دإرســــالها عــــن طريــــق البريــــ أوعلــــى أن تــــودع الأصــــول، لاحقــــا، بمكتــــب الضــــبط 
 .و يعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الإلكتروني. السريع
 :المشاركين في الصفقةضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل :  07الفصل 

في كلّ الحالات، يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل 
أو عــن طريــق البريـد مــع الإعــلام بــالبلوغ  فــي أجــل  الوكالةةة الوطنيةةة للمترولوجيةةاتسـليم، يقــدّم مباشــرة إلــى 

يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلـن عليـه مـن قبـل الوكالـة الوطنيـة ( 05)أقصاه خمسة عشرة 
 .للمترولوجيا وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الإنسحاب

 .ا ملزمين بهاوبإنقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الإعتبار عروضهم في أعمال الفرز، ويبقو 
الهياكـل  المشاركة في الصـفقات التـي تنظمهـا كـلّ وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة، يحرم من 

تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجـل المحـدّد لـذلك فـي ( 02)العمومية لمدّة سنتين 
فه علـى إعلامـه بقبولـه النهـائي الـذي بقـي دون الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من تاريخ عدم الردّ من طر 

 .أيام عمل( 01) ردّ لمدّة تجاوزت عشرة

 فرز العروض: 01الفصل

ــة المدرجــة بــالفقرة الأولــى مــن الفصــل يــتمّ  مــن هــذا  04بعــد فــرز العــروض المقبولــة وترتيبهــا وفقــا للمنهجيّ
 .الكراس

 منهجيّة فرز العروض: 0101الفصل
منهجيّة الفرز المعتمدة لإختيار المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين الذين تجاوزت مدّة  □

دون إشتراط التخصص في خمس سنوات إنطلاقا من تاريخ ترسيمهم بالتعقيب ممارستهم للمهنة 
 .ميدان معين

عتماد، حصريا، ختيار المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين بالإلإيتمّ فرز العروض وترتيبها   
 :على المقاييس التاليــة

 

http://www.anm.nat.tn/
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 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

نقطة 44  لشركة المهنيّة للمحامينا لأعضاء العامة للمحامي أو المراجع 5  

ذكــر الاختصــاص ) المحــامي أو المحــامين الشــركاء والمترشــحين فـي الإنابـــات المعنيــة  تجــربة 8
 (المطلوب أو المشابه

نقطة 84   

نقطة 54  المؤهلات العلميّة للمحامي  3  

نقطة 34   حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها 4  

 نقطة  011 المجمةةةةةةوع العةةةةةام
 :وتقصى وجوبا 

الإمهـال أو كـذلك العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثـائق المعتمـدة للفـرز الفنـي بعـد إنقضـاء فتـرة  -
مــن هــذا  54التــي تنقصــها الوثــائق الإداريــة المطلوبــة للمشــاركة فــي الصــفقة والمحــدّدة فــي الفصــل 

 .الكراس

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ إستبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا  وبخصوص
 جةةانفي  77مةةؤرّف فةةي  7107لسةةنة  267مـن قبــل لجنـة المراقبــة والمتابعــة المحدثـة بمقتضــى الأمــر عـدد 

جــراءات تكليــف المحــامين بنيابــة الهياكــل العموميــة لــدى المحــاكم والهيئــات  7107 يتعلــق بضــبط شــروط وا 
القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميـة ، بعـد التثبّـت بدقـّة فـي وضـعيّاتهم المهنيـة بالتنسـيق مـع 

عنـــد الإقتضـــاء، تطبيقـــا  مـــن لـــه النظـــر فـــي الهيئـــة الوطنيـــة أو كـــذلك مـــع رئـــيس الفـــرع الجهـــوي  المخـــتصّ 
 .7107جانفي   77مؤرّف في  7107لسنة  267من الأمر عدد  01لمقتضيات الفصل 

 :منهجية إسناد الأعداد: 7101 الفصل

 :المبدأ العام في إسناد الأعداد:  0.2.04

المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين خلال الخمسة  - أ
 (:نقطة 71)  سنوات الأخيرة

 :كيفية إسناد الأعداد. 0.أ

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التـي أسـداها المحـامي أو أعضـاء شـركة المحامـاة خـلال الخمـس 
 .إلى تاريخ تقديم العروض 2102سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 

الإنابـات التـي أسـداها  السـابقة، تحتسـب التجربـة بعـددوبالإضافة إلى عـدد السـنوات المشـار إليهـا فـي الفقـرة 
خـلال تلـك الفتـرة والتـي يجــب  الملفـات التـي أنجزهــا المحـامي المترشـح أو أعضـاء شـركة المحامـاة المحـامي
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 .تلك الملفاتأن لا تقل عن خمس سنوات و ذلك بصرف النظر عن الطور الذي أنجزت فيه 

. سـائل التكليـف حسـبما يـراه المترشـح المشـارك فـي طلـب العـروضويمكن كذلك إعتماد عيّنـة الإنابـات أو ر 
 .وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة

 .ولا يدخل ضمن إحتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا

تحتسـب المراجـع لمختلـف  ت المحامـاةفي صورة تقـديم عـرض فـي إطـار مجمّـع بـين عـدّة محـامين أو شـركا
 .أعضاء المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول السابق

وبهدف إحتساب العدد المسند بعنوان المراجع والخدمات القانونية المصرّ  بها، فيتم إعتماد نسخ مـن عيّنـة 
غايـة حجـب أسـماء الأطـراف وتقـديمها بشـكل يحـول من نصوص الأحكام بعد معالجتهـا مـن قبـل المترشّـح ب

دون إمكانيّــة التعــرف علــى الأشــخاص المــذكورين بهــذه الأحكــام والمراجــع طبــق الصــيغ المحــددة فــي الفقــرة 
 .من هذا الفصل( 2.أ)

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

ملف أو  71أقل من 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 

 العروض 

ملف  71و 71ما بين
أو إنابة خلال 
الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 
 العروض

 11و 76ما بين 
ملف أو إنابة خلال 
الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 
 العروض

 11و 10ما بين 
ملف أو إنابة خلال 
الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 
 العروض

ملف  61و 16ما بين 
أو إنابة خلال الخمسة 

لتاريخ سنوات السابقة 
 طلب العروض

ملف أو  61أكثر من 
إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 
 لتاريخ طلب العروض

العةةةةةةةةةةةةدد 
المسةةةةةةةند 
بعنةةةةةةةةوان 
المراجةةةةةع 
 العامة

 

 
4 
 

 

41 51 81 31 44 
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 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات. أ
تبعـــا لإمضـــاء المترشّـــح للتصـــريح علـــى الشـــرف بصـــحّة البيانـــات المتعلّقـــة بالتجربـــة الخصوصـــيّة والعامّـــة 

 . ، لا يدعى، في مرحلة أولى،  المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّ  بها(5الملحق عدد )

ـــه مـــدعو إلـــى جمعهـــا وتخزينهـــا حســـب الســـنوات وحســـب طبيعتهـــا بطريقـــة تح فـــظ حمايـــة المعطيـــات إلا أنّ
الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّــة أو كــذلك فــي وســائل حفــظ إلكترونيّــة تراعــى فيهــا 
الضّــمانات الفنيّــة لإســتغلالها طبــق مواصــفات تــتلاءم مــع التّجهيــزات المســتعملة فــي المجــال وذلــك لتقــديمها 

 .المبيّنة للغرض في كراس الشروط ات الفنيّةوكالة الوطنية للمترولوجيا طبق المواصفللعند الطلب 

 :ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة الفرز وترتيب العروض تتمّ على النّحو التاّلي

تتولّى الوكالة الوطنية للمترولوجيا فرز وترتيب العروض على أساس المعطيات المبيّنة في التّصاريح على 
. قبــل المترشّــحين وطبقــا للمعــايير والمقــاييس المحــدّدة فــي هــذا الفصــلالشّــرف والسّــيرة الذّاتيّــة الممضــاة مــن 

وتقــوم الوكالــة الوطنيــة للمترولوجيــا بعــد الإنتهــاء مــن هــذه الأعمــال بتوجيــه الملفــات إلــى اللّجنــة المختصّــة 
 01صــل للمراقبــة والمتابعــة بالهيئــة العليــا للطلــب العمــومي  لإجــراء المراقبــة اللّازمــة عليهــا طبقــا لأحكــام الف

ذا ما إقتضت أعمـال اللّجنـة المـذكورة . 2104مارس  03المؤرخ في  2104لسنة  0139من الأمر عدد  وا 
طلــب المؤيّــدات المضــمنة بالتصــاريح أو مؤيــدات إضــافية حــول مــا تــم التصــريح بــه بخصــوص المــؤهلات 

الوطنيــة للمترولوجيــا ولا العلميــة والمهنيــة، فــإنّ هــذا الطلــب يوجّــه إلــى المحــامين المعنيــين مــن قبــل الوكالــة 
ويتم ضبط القائمة حسب الأولوية . يشمل سوى ضعف العدد المطلوب من قبل الوكالة الوطنية للمترولوجيا

 .التي يفرزها الترتيب الأولي الذي أنتجته أعمال الفرز
 (:نقطة 01) المؤهّلات العلميّة للمحامي . ب 

لى المؤهلات العلمية للمترشح يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من ا لمتدخلين للقيام بالإنابة وا 
 : من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي

 

 .المحامون المباشرون لدى التعقيب -

 .الإستئناف المحامون المباشرون لدى -
 

الخبراء و المستشارون المتعاقد معهم من قبل المحامي أو شركة المحاماة لمدة الإنابة أو جزء  -

 ولهذا الغرض، يجب على المترشح  التنصيص على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين .منها

ختصاصاتهم في العلاقة بالإنابة الخبراء، المستشارون المحليون والأجانب عند الإقتضاء )   وا 
 ...(.المطلوبة

التكوينيّة التي تلقّاها وتسند الأعداد بحسب الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي وعدد الدورات 
 :أو شارك فيها المحامي على النحو التالي

نقـاط لكـلّ محـام شـارك فعليـا أو تـابع بنجـا  دورة تكوينيـة متخصّصـة خاصّـة فـي  15تسـند بصـفة آليـة   -
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 .مع المعهد الأعلى للمحامين الوطنية بالتنسيقإطار دورات التكوين المستمرّ التي تنظمها الهيئة 

دة لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشـطة الهياكـل الدوليّـة تسند نقطة واح -
 .ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة .أخرىللمحامين أو في هياكل 

ولإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة لمصـل مـن شـهادة المشـاركة 
 .في الدورة المعنية

، يؤخذ، بالإضافة إلى ل الوكالة الوطنية للمترولوجياوعندما يتعلّق الأمر بتكليف محامين بقضايا في الخارج من قب
ذلـك، بعـين الإعتبـار مــدى إلمـام المحـامي المترشّـح بلغــة المحكمـة المنشـورة أمامهـا القضــيّة أو اللغـة المتفـّق عليهــا 

ويمكــن، كــذلك، الأخــذ بعــين الإعتبــار إضــافة إلــى هــذه المقــاييس،  .فــي العقــد  أو عنــد الإقتضــاء اللغــة الإنقليزيــة
 .إنضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه

 :ويتمّ ذلك على النحو التالي
 الميزات التفاضليّة

(ب)شهادة دكتوراه في القانون    - - - - - 1 

والأجانب مراجع الخبراء المحلّيون 
والمستشةةارون المكلفةةون بالمهمّةةة 
أو كةةةةةذلض الإنضةةةةةواء فةةةةةي شةةةةةبكة 
 دوليّة لمكتب محاماة

- - - - - 1 

 01 المجموع 

 
 0993لسنة  0823تتمثّل شهادة الدكتوراه في الشهادة التي نصّ عليها العنوان الثاني من الأمر عدد  (ب)

 .له علاقة بالمهمّةوالنصوص التي نقحته أو تمّمته في إختصاص قانوني  16/19/0993المؤرّخ في 
وبالنسبة للتعقيب، تحتسب الخبرة بصفة تراكمية وذلك بأن تضاف لخبرته في التعقيب، عدد السنوات 

 . والملفّات والأعمال التي قام بها المحامي المترشّح في مرحلة الإستئناف
 (نقطة 11) و شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها حجم المهام الموكولة للمحامي أ( ج

 .مع تقديم المؤيدات ذات الصلة يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين

لذلك بقدر ما يكون المحامي المترشح متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان  

 :وذلك على النحو التاليوالعكس بالعكس 

يتمّ حذف نصف  نقطة عن كلّ قضيّة جارية،  لفائدة الوكالة الوطنية للمترولوجيا في الطور الإبتدائي   -

 .في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب  العروض
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اف  في يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة الوكالة الوطنية للمترولوجيا في طور الإستئن -

 .تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب  العروض

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة الوكالة الوطنية للمترولوجيا أو خاص لدى محكمة  -

 .التعقيب في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض

 : تعيين المحامي أو شركة محاماة: 01الفصل
المحدثــة لــدى الوكالــة الوطنيــة للمترولوجيــا تقريــرا مفصّــلا حــول معــايير إختيــار المترشّــحين تعــدّ لجنــة الفــرز 

ونتائج أعمال الفرز علـى ضـوء ذلـك توضّـح فيـه كيفيّـة ترتيـب المترشّـحين وأسـباب إقصـاء بعـض العـروض 
 .إن حصل ذلك

للمتابعـــة والمراقبـــة المحدثـــة  وتوجّـــه الوكالـــة الوطنيـــة للمترولوجيـــا وجوبـــا هـــذا التقريـــر إلـــى اللجنـــة المختصّـــة
 24والمـؤرّخ فــي  2104لســنة  764مـن الأمــر عـدد  7بالهيئـة العليـا للطلــب العمـومي طبقــا لأحكـام الفصــل 

عــادة النظــر  8لإجــراء مراقبتهــا عليهــا طبقــا لمقتضــيات الفصــل  2104جــانفي  مــن الأمــر الســالف الــذكر وا 
 .فيها، عند الإقتضاء

 .ل، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الوكالة الوطنية للمترولوجيا لتنفيذهوبعد الإنتهاء من هذه الأعما
 : إمضاءالعقد والشّروع في المهمّة: 01الفصل 

فـي العنـوان الوكالةة الوننيةة للمترولوايةا يتمّ إعلام المحامي أو شركة المحاماة الذي تمّ اختيارهـا مـن قبـل 
. ويجــب عليــه إمضــاء العقــد المحــرر باللغــة العربيــة طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا. المبــيّن بوثيقــة التعهّــد

ويمكن للطّرفين إضافة بنود يرى الطرفين أهميّتها وضرورة توضـيحها وذلـك حسـب مقتضـيات وواقـع نشـاط 
 . الوكالة الوننية للمترولوايا

م ضائه، يتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة ليتولى اتخاذ كل وعلى إثر المصادقة على العقد وا 
 .الإجراءات الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك

إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة فتطبق أحكام الفقرة 
 .من هذا الكراس 02الأخيرة من الفصل 

 
 
  



 
16 

 0 ملحق عدد
 تعهّدالوثيقة 

 ........................................................2(الاسم واللقب والخطة) إني الممضي أسفله -

 ..........................................................:................المتصرف باسم ولحساب -

  .................................................. :عدد تحت التقاعدالحيطة و  صندوقب منخرطال -
 ...........................................(............العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 ......................................................................................... :بصفتي -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  3الآتي ذكرها الوثائقجميع بعد الإطلاع على و 
 ( :يحدده الهيكل العمومي)المحامي 

 ملف طلب العروض ( 1 ) 
 الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 (البنود التعاقديّة)  الخاصة الإداريةكراس الشروط  (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 : وألتزم بما يلي  أتعهّد

 .قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ( 0 

الثّمن المحدّد ، مقابل  أعلاهالوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط الإنجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة ( 2
 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

 تاريخ من أيام 3 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 .الإدارية الخاصة نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  إنعقاد الجلسات

 .ن جزءا من العقدالتي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة ال بنودتطبيق جميع ال( 4
 .لآخر أجل محدد لقبول العروض يوما ابتداء من اليوم الموالي 61 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
. قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح (مثلها ليستالتي أشركة ال أو أنّ )لست أنني شهد أ( 6
العقد بصفة آلية  و أتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن فسخ فإنه يتم ،ذلك خلافصورة ثبوت في و 

 ذلك
أو  البنكفتو  بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 
أو  البنكية ذكر الهويّة: .......................... )تحت عدد : ............................ البريد

 .(البريدية

                                                           
دون إدراج البيانات (" ذكر المجمع)له بصفتي وكيل المجمع إني الممضي أسف"في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة 2

 .لانخراط لدى صندوق الحيطة و التقاعد المتعلقة 
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء3
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارض بطاقة إرشادات عامة
 

 .................:...............................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم
 .....:......................................................................تاريخ الترسيم في المحاماة

 ..........:.............................................................................. عنوان المقرّ 
 ......: ................................................................موقع وابموقع الواب إذا كان للمحامي  عنوان

 .:.............................................................................................لهاتفا
 .......................................................:الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة  العنوان
 ..:...............................................................................المعرّف الجبائيرقم 
 (.......................................خطةالاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
 

 ......................في.................. بـ  رحرّ 
 (المشارك مإمضاء وخت)                                                 

 
 

 . تقديم الوثيقة الخاصّة بهعضو  جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 1ملحق عدد 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ......................................................................... .................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

 .........................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)محلّ مخابرته بـ المعيّن 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد عطايا أو هدايا

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                         

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 1ملحق عدد 
 لدى الوكالة الوطنية للمترولوجيا تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ............................................ .............................................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 (الوكالة الوطنية للمترولوجيا) أصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان
 .ي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ أو مضت عن إنقطاع 

 

، فترفدق نسدخة 0998لسدنة  0875وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عددد )

مدن مكتددوب الإعددلام ملشّدرعليه مددن قبددل الهيكدل يوضّدد  بدقّددة تداريخ ملددك أو الإد ء بعلامددة 

 (البلوغ عند الإقتضاء

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 1ملحق عدد 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع الخصوصيّة والعامّة المذكورة في الغرض
 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ................................................................................. ........................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هما 
 .العرض

لاف ملك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسلوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خ
 .بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّام

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 1ملحق عدد 
 الوجود في إحدىتصريح على الشرف بعدم 

 من كراّس الشروط 1الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 .................................... .....................................................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

 ..........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 .................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

  نوجدد فدي أصرّح على شرفي أنّي وكافّة أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقتدرحين 

 .إحدى حا ت المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

كما أصرّح أنّنا   نوجدد فدي إحددى الحدا ت المنصدوص عليهدا بدالفقرة الأخيدرة مدن الفصدل 

بالوكالددة الوطنيددة )الثدداني مددن كددراس شددروط طلددب العددروض و إنّنددي لسددت بصدددد إنابددة بددـ 

 .........................................................................................................................................( للمترولوجيا

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 2عدد  ملحق
 المحامين سميةة في إقائمة 

 أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين وكذلض المستشارين المحليين والأجانب 
 المتعاقدين والمقترحين في المهمّة 

 
 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

0 

   
 

7 

   
 

1 

   
 

1 

   
 

1 

   
 

1 

   
 

2 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

01 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)
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 8عةدد ملحق
 

 المتدخلالفريق لكافة  (جماعيأو ) تصريح على الشرف فردي 
 والإنابات المطلوبة

 

 
أقرّ ………….............................................………………………………………………( الإسم واللقّب) إني الممضي أسفله

كما أقرّ  .بإنجاز المهمّة( ألتزم)  الفريق المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي مكرهم يلتزم بأنّ 

 :المعلومات الواردة بهما العرض كافّةبصحة 

 
 قب  اللسم و الإ

 
 ق ار

 
 غير ق ار

المرسمّ بها الخبير  المحكمة  
إن كان خبيرا محلي اّ لدى  

 المحاكم

 

 4المحاميإمضاء
 أو الخبير

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 إمضاء وختم المشار)

                                                           
4

 .صة لكلّ واحد منهميتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 
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 9عةدد  ملحق
 

 أنابت أو كلّفت المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامينالتي الهياكل العمومية قائمة 
 سنوات الأخيرة الخمسخلال 

 (إلى تاريخ فتح العروض 7107جانفي 0من )
 

ملاحظات حول هذه  
المهام يقدمّها المترشحّ  

 حسب ما يراه
 المهمةّ  إنتهاءتاريخ  

 

  إنتهاءتاريخ  
 المهمةّ

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 

أو شركة القطاع  الهيكل العمومي  
 الخاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)

 يجب الاقتصار على فترة التجربة بثلاث سنوات فقط في طلب العروض الاول   : ملاحظة
 

 

 

 



 
25 

 
 01عدد  ملحق

 سي   رة ذاتي   ة
 

 ......................................................................................................................................: واللقب الإسم* 

 ............................................................................................................................: تاريخ الولادة ومكانها* 

 .............................................................................................................: تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة *
 .............................................................................................................:تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف *
 ................................................................................................................: يخ الترسيم بقسم التعقيبتار * 

 ................................................................................................................: عنوان موقع الواب إن وجد * 

 :المتحصّل عليها المترشح  الشةهةةائد العلميةةة
 

 العلميةّ  الشه ادة الجامعيةالمؤسسة   جسنة الت خ رّ 

 
 
 

 

  

 

 :المحاماة في  العامّة ملخّص الخبرة
 

 

النتائج المحققّة أو  
 نتائج الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال  

 

ميدان النزاع أو  
الدراسات  

الق انونيةّ  
 المنجزة

المؤسسة  الهيكل العمومي أو  
العمومية أو الشركة    أوالمنشأة

الناشطة في القطاع الخاص التي  
ق ام المحامي أو شركة المحاماة  

 بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 

ذكر الإختصاص ان وجد أو المادّة ) مهنةالمحاماة  في الخصوصيةّملخّص الخبرة
 (المطلوبة

 
 

النتائج المحققّة أو  
 نتائج الأعمال المنجزة

 

تاريخ إنجاز  هذه الأعمال  
 أو مدةّ إنجازها

 

ميدان النزاع أو  
الدراسات  

الق انونيةّ  
 المنجزة

المؤسسة  الهيكل العمومي أو  
العمومية أو الشركة    أوالمنشأة

الناشطة في القطاع الخاص التي  
ق ام المحامي أو شركة المحاماة  

 بنيابتها

 
 
 

 

   

 

شاطه في العلاقة نالمعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

 :بالمهمّة المترشّح إليها

 في اللغات نالتكوي. 

 قبل الترسيم في المحاماة نمعي نالخبرة في ميدا. 

  الإنضواء في شبكة دوليّة لمكتب محاماة... 

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في............................. حررّ ب 

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 00عدد  ملحق
 سنوات الأخيرة الثلاثةخلال  مخطط اشتغال

 تاريخ القيام بطلب التي سبقت سنة 
 الحالي وعدد الإنابات الجاريّةالعروض 

 
 

 .....سنة 
 (السنة الأولى)

 .....سنة 
 (السنة الثانية)

 .....سنة 
 (السنة الثالثة)

 
  الإنابات الجارية

 
 

الآجال 
التقريبية 
لإنتهاء 
الإنابات 
 الجاريّة

 
 
 

الملاحظات الإضافية 
والتوضيحية التي يراها 
المترشح أنّها ضروريّة 

مخطط لذكرها لتحديد 
 الإشتغال

عدد 
القضايا 
موضوع  
الإنابات 
موزعة 
حسب 
 طورها

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

عدد 
القضايا 
موضوع  
الإنابات 
موزعة 
حسب 
 طورها

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

أهم 
المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
أمامها 
القضايا 
موضوع 
 الإنابات

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 وختم المترشح إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ ب 
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 07عدد  ملحق
 

أو شركة محاماة والوكالة الوطنية  بين محام البنةود التعاقديّةة النموذجيّةةة
 للمترولوجيا

 
 :تعريف المهمّةة :  الفصل الأوّل

طبق هذه الاتفاقية في القيام  المعين محل مخابرته (أو شركة المحاماة............. )تتمثّل مهمة الأستاذ 

 :بما يلي 

والدفاع عن تونس – 1001نهج سندباد  5المعين محل مخابرتها  الوكالة الوطنية للمترولوجيانيابة  -

التي تطلب منهم ...........مصالحها لدى المحاكم المختصة في القضايا والملفات الآتي ذكرها  

 .نيابتها فيها

ونيابتها لدى من له النظر لدى الهياكل الإدارية أو المحاكم أو لدى الهيئات المختصة قصد تمثيلها  -

سواء في  الوكالة الوطنية للمرتولوجياها، حسب الحالة، في الملفات والقضايا التي يكلفه بها أو نيابت

 .نس أو كذلك خارجهاتو 

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع :  7الفصل 
 وأعوانه إلى التشريعصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو  تخضع هذه الصفقة للتشريع
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 :الأتعةةاب :  3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 

 .الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة
  :الوطنية للمترولوجيا  الإلتةزامات الموضوعة على الوكالة:  4الفصل 

ولهذا . تلتزم الوكالة الوطنية للمترولوجيا بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته - أ
الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن 

وجوبا بمذكرة  كما يضمّن الملف. مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي
 .توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات الوكالة الوطنية للمترولوجيا
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تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  - ب
 .الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الإجتماع، بأسبوع على الأقل

والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الوكالة الوطنية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي  - ت
 .للمترولجيا

لا يمكن للوكالة الوطنية للمترولوجيا كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلّقة بالمحامي  -ث
لسنة  417عدد من الأمر  15أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  4017جانفي   47مؤرّخ في  4017 المتعلّق بضبط شروط وا 
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 :طرق خلاص صاحب العقد:  1الفصل
يوما من تاريخ إيداع ( 00)في أجل أقصاه ثلاثون  عن طريق صك بريدي يتمّ خلاص صاحب المهمة

الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادرا لفائدة الوكالة الوطنية 
 . للمترولوجيا

وتحمل على الوكالة الوطنية للمترولوجيا أجرة عدول التنفيذ وعدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم 
كما تتحمّل الوكالة الوطنية للمترولوجيا مصاريف التنقل . ة الملكية العقارية وتسجيل الأحكامبإدار 

المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة 
 .كلم 70التنقل التي يقطعها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة لهذا الغرض 

قبل هيئة  نقل المعمول بها في تاريخ الخلاص مننفس تعريفة الت تطبّق، وجوبا، لحالة،وفي هذه ا
للشركات بالبلاد التونسية وذلك في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي،  نالخبراء المحاسبي

 .شخصيّا،أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة
ذا ما إقتض بتحمّل مصاريف  الوكالة الوطنية للمترولوجياتكفّل فّ التنقّل للخارج، تت ضرورة الملوا 

 .التنقّل والإقامة حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع
وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق 

 .منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الإتفاقية المتعلقة بالأتعابكتابي 
الوكالة الوطنية إلّا أنّه وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، تتولى 

خلاصها على أساس فاتورات مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال  للمترولوجيا
 .وع الإسترجاع وذلك اثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّةموض
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 :الإلتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو شركة المحاماة :  6الفصل 
  

 :يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي 
أمام المحاكم أو  اعند نيابتها لهالوكالة الوطنية للمترولوجيابذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 .الهياكل أو الهيئات المختصة
علام  - الوكالة الوطنية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الإقتضاء، وا 

 .كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ إنعقادها للمترولوجيا
 لوكالة الوطنية للمترولوجيااجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضور الإ -

 .أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطتها  فيها
ولهذا الغرض، تتولى الوكالة الوطنية للمترولوجيا دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد 

 .معقول ي لحضور هذه الإجتماعات وذلك قبل إنعقادها وفي حيّز زمنينالإلكترو 
، مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة أو الاستشارة قبل  الوكالة الوطنية للمترولوجياتمكين  -

وفي صورة عدم إبداء الوكالة الوطنية للمترولوجيا بملاحظات حولها في . إمضائها حتى تبدي رأيها فيها
ذن أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافق ة ضمنية منه على محتواها وا 

 .للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون
من شهادة في خلاص معاليم الضمان الإجتماعي وخلاص  الوكالة الوطنية للمترولوجياتمكين  -

وما يفيد قيامه بتأمين مسؤوليته المدنيّة وذلك وجوبا قبل خلاص  معاليم إنخراطه في صندوق التأمين
 .عابالات

 :مدّة الإتفةةاقية :  2الفصل 
 

 ................وتنتهي في ......... تبدأ من ثلاثة سنوات تضبط مدّة الإتفاقية بـ
وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ثانية، فيتولى 
مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين إنتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 .من نصّ الحكم الصادر فيها الوكالة الوطنية للمترولوجيا
 

 :التقيّد بتركيبة الفريق المتدخّةل  : 8الفصل 
يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 

 .العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيّة
 للمترولوجياالوكالة الوطنية إلّا أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

بذلك كتابيا وتغيير الأشخاص المتخلين عن المهمّة بمن لهم نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس 
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كتابيا  الوكالة الوطنية للمترولوجياالتجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة 
مضاء ملحق في الغرض بين الطرفين   .على هذا التغيير وا 

ف ذلك، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على وفي خلا
على المترشّح المقتر ، فلها  الوكالة الوطنية للمترولوجياأساسه إختيار المكتب أوفي صورة عدم موافقة 

مهاله بأ جل إضافي حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمحامي عن طريق عدل تنفيذ وا 
يوما لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلا  الخلل مقارنة مع العرض المقدّم ( 15)أقصاه خمس عشرة 

 .من قبله
 :فسخ الاتفاقية : 9الفصل 

، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا، بإنتهاء مدّة التكليف المشار إليها 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
  .أعلاهبالفصل السابع 

 .المحامي وجوبا بوفاة العقديفسخ 
 
 الوكالة الوطنيةوجه له توفي هذه الصورة . التعاقديةبالتزاماته  هإذا لم يف صاحب العقد فسخيضا أ و يتمّ 

 د لا يقلّ دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ تتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  للمترولوجيا
  . داء من تاريخ تبليغ التنبيهعن عشرة أيام ابت

إجراء آخر أو تكليف من  دون أيّ  العقدفسخ  الوكالة الوطنية للمترولوجيايمكن  ،وبانقضاء هذا الأجل
 .راه ملائماتحسب الإجراء الذي ه يتولى إنجاز 
بالتزامه بعدم القيام  العقد إخلال صاحب لدى الوكالة الوطنية للمترولوجياإذا ثبت  العقدفسخ ويتمّ كذلك 

العقد إبرام  تمختلف إجراءامباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في 
 .نجازهوا  

ويتولى المحامي إرجاع  الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من قبل 
  .الوكالة الوطنية للمترولوجيا

 
 :51الفصل 

تغيير أو عزل مكتب المحامي دون وجود مبررات قانونيّة أو  الوكالة الوطنية للمترولوجيافي صورة قرار 
واقعية ثابتة لذلك، في قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب 

لسنة  47من المرسوم عدد  70صل طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الإتفاقية وذلك عملا بأحكام الف
 .والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة 4011أوت  40المؤرّخ في  4011
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  :فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الإتفةاقية :   55الفصل 

 .في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الإتفاقيّة، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية
 417عدد من الأمر  10ولهذا الغرض يتولى الطرف الأحرص مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل 

جراءات تكليف المحامين بنيابة  4017جانفي   47مؤرّخ في  4017لسنة  المتعلّق بضبط شروط وا 
 .يميةالهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحك

وبإنقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي 
 .يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة

  :مصةاريف التسجيل : 57الفصل 

 .تحمل مصاريف التسجيل على صاحب العقد
 :العقدصحة : 53الفصل 

 .للوكالة الوطنية للمرتولوجياالمدير العام  من ئهإمضا بعدإلا حيحا ص ا العقدكون هذيلا 
 :محلّ المخةابرة: 54الفصل 

غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك . عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه
طريق إعلام بواسطة  نبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك ع

 .فيذنعدل الت
 

 ..................في ......... حــرّر بـ
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